DUVIDAS FREQUENTES

REQUERENTE

>> Acesso/senha
1. Qualquer 6rgao ou entidade pode se cadastrar no SISREI?

R-Conforme Portaria de institui¢do, o SISREI destina-se exclusivamente aos entes publicos (municipais,
estaduais e federais) e as entidades sem fins lucrativos.

2. Quais sdao os documentos admitidos para comprovagao do representante legal?

R-Portaria de nomeacéo ou investidura no cargo, ato de eleicéo/posse ou instrumento equivalente que
comprove competéncia para representagdo do drgdo ou entidade, ainda que especificamente para
acesso ao SISREI.

3. E possivel substituir os usudrios e/ou os representantes legais de entidade ou 6rgio
cadastrado?

R- Sim. Os usudrios poderdo ser substituidos pelo representante legal, enquanto este somente pela
autoridade que o substituir, mediante solicitag@o de novo cadastro no SISREI (Cadastre-se).

4. Apds preenchimento e envio da solicitagdo de cadastramento de 6rgido/entidade, é possivel
corrigir e substituir documentos anexados?

R- Ndo. Caso a documentacgdo anexada apresente problemas, a SPU reprovard a solicitagéo e serd
necessdrio novo cadastramento.

5. E possivel alterar a senha de acesso fornecida automaticamente pelo sistema?

R- Ndo. Caso tenha ela sido perdida ou esquecida, é possivel solicitar o envio de nova senha de acesso
diretamente no sistema, que serd enviada para o(s) e-mail(s) informado(s) no cadastro do
orgdo/entidade.

>> Consulta prévia/requerimento
6. Sera aceito requerimento de imdvel da Unido fora do SISREI?

R- Ndo. Conforme dispbe a Portaria de instituigdo, a consulta e o requerimento de bens imdveis da
UniGo administrados pela SPU, quando efetuados por drgdos e entidades da Administra¢Go Publica,
bem como por entidades sem fins lucrativos, devem ser efetuados exclusivamente em meio eletrénico,
no SISREI, observando as disposi¢bes especificas da citada portaria.

Sdo excegcbes os pedidos que tiverem por objeto imdveis: (i) adquiridos mediante compra apds
declaragdo de indisponibilidade de imdvel da Unido gerada pelo SISREI; e(ii) destinados a utilizacdo, a
titulo precdrio, para a realizagcGo de eventos de curta durag¢do, de natureza recreativa, esportiva,
cultural, religiosa ou educacional, sob o regime de permissdo de uso.

7. Qual a unidade da SPU responsavel pela analise das consultas prévias enviadas?

R- As consultas prévias sdo enviadas automaticamente para a Superintendéncia do Patriménio da
Unido no Estado de localizacGo do imdvel pretendido. Compete a citada unidade avaliar os pedidos e
encaminhar resposta, o que serd efetuado no prdprio sistema.



8. E possivel alterar a consulta prévia apés o envio?

R- A alteragdo da consulta prévia apenas é possivel quando devolvida pela SPU para ajustes, ocasiGo
em que o orgdo ou entidade requerente serd notificado por e-mail. O tUnico campo ndo passivel de
alteragdo compreende o municipio de localizacdo do imdvel. Havendo erro no preenchimento desse
campo, serd necessdrio o envio de novo requerimento.

9. Ha limite de consultas que podem ser feitas por um drgao ou entidade?
R-Ndo. Um mesmo drgdo ou entidade pode efetuar quantidade ilimitada de consultas prévias.
10. Qual o prazo para manifestacdo em relagido a oferta enviada pela SPU?

R- O drgdo ou entidade requerente, conforme disposto Portaria de instituico do SISREI, tem o prazo de
60 (sessenta) dias para manifesta¢Go, que é contado a partir da data da resposta remetida
automaticamente pelo sistema para os e-mails dos usudrios cadastrados. Apds o referido prazo, a
consulta prévia é considerada vencida para todos os efeitos legais e administrativos. Poderd ser feita
nova consulta prévia com os mesmos requisitos da consulta anterior que teve seu prazo vencido.

11. Que documentagdo é exigida para a confirmagdo de um requerimento?
R- A documentacdo exigida varia em fungdo do tipo de drgdo ou entidade requerente, e é a seqguinte:

a) Projeto de Utilizagdo de Imdvel da UnidGo, cujo modelo deve ser baixado diretamente no
sistema;

b) Estatuto ou Contrato Social, se estatal ou entidade sem fins lucrativos;

c) Certiddo Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, exceto se
orgdo da Administracdo Federal Direta;

d) Certiddo Negativa relativa a Contribuicbes Previdencidrias, exceto se drgdo da Administra¢Go
Federal Direta;

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, exceto se orgdo da Administracdo Federal Direta.

12. A confirmagao do requerimento no SISREI assegura a destina¢ao do respectivo imoével para o
6rgao ou entidades demandante?

R-Nédo. A confirmagdo do requerimento apenas reserva o respectivo imovel, ndo permitindo a sua
oferta pela SPU para outro dérgdo ou entidade.

13. Existe prazo para novo requerimento apds emissao de declara¢ao de indisponibilidade de
imdvel da Unido?

R- Ndo. O prazo da declaracGo de indisponibilidade (365 dias) serd observado apenas para
processamento de compra ou locagdo de imovel por érgdo da Administragdo Federal Direta.



