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Introducgao

Este manual tem por objetivo servir de guia para os responsaveis legais e usuarios habilitados nas
entidades requerentes de imdveis. E escopo deste sistema a execugdo dos seguintes procedimentos:

* Efetuar consultas prévias de imoveis: esse processo consiste no preenchimento de
formulario, por parte do requerente, com os dados do imdvel que o mesmo pretende obter,
como a sua finalidade, localizagao, justificativa de uso, entre outras informagoes. Essas
informagdes passam por analise interna da superintendéncia da SPU correspondente a
localizagdo do imével desejado, e, apds respondida, toma um de dois possiveis rumos:

o Resposta com uma ou mais ofertas de iméveis: nesse tipo de resposta, o requerente deve
escolher uma das ofertas disponiveis, ou recusa-las. Essa recusa passa entdo por crivo da
SPU e, apds essa etapa, uma Declaragao de Indisponibilidade de Imdveis ¢ gerada. Em
caso de escolha de oferta, um requerimento ¢ iniciado.

o Resposta sem ofertas: nesse tipo, o sistema disponibiliza também uma Declaragdo de
Indisponibilidade de Imoveis.

* Obtencao da Declaracio de Indisponibilidade de Iméveis: seja através de recusa de
ofertas ou através de uma resposta sem ofertas, ao requerente fica disponibilizado PDF, com
mecanismo para validacdo de autenticidade, contendo uma Declaracao de Indisponibilidade
de Imoveis expedida pela SPU, documento necessario para prosseguir com processos
proprios para aquisi¢cao do imével desejado, se este for o objetivo do requerente.

* Acompanhar o andamento dos requerimentos de imdvel: uma vez que a consulta prévia
resultou em um requerimento de imovel, o requerente fica munido de ferramenta de
acompanhamento deste tramite dentro da SPU, bem como passa a receber notifica¢des via
correio eletronico dos andamentos mais importantes, além de, a titulo de historico, poder
consultar os dados dos requerimentos (e também de consultas prévias) desde seu ingresso no
sistema.
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Fluxos principais

Solicitagao de cadastro

1. Acesse o sistema e clique na opg¢do “Cadastre-se”:

SISREI

SISTEMA DE REQUERIMENTO ELETRONICO DE IMOVEIS

Declaracdo de indisponibilidade ~ Manual Perguntas frequentes

Aviso Importante

Acesso
O SISREI compreende ferramenta eletrénica administrada pela Secretaria do
CPF*: Patriménio da Unido, destinada ao langamento e controle de consultas e
requerimentos de imdveis da Unido efetuados por entes publicos (federais,
Senha*: estaduais e municipais) e entidades sem fins lucrativos. Desde ... de ... de

2014 constitui meio eXclusivo para tanto, ndo sendo considerado valido a partir

Esgueci minha senha . i . o :
desta data qualguer outro expediente, ainda que oficial (oficio, carta, e-mail).

Cadastre-se
Os dados informados e os documentos produzidos eletronicamente no SISREI
séo considerados wvalidos e integros para todos os efeitos legais, e
permanecerdo a disposicdo das auditorias internas e externas do Ministério do
+ Entrar # Certificado digital Planejamento, Orcamento e Gestdo, ressalvada a alegacio de adulteracio, que
serd processada na forma da legislacdo aplicavel.
Atendimento SISREI

eja portaria de instituigdo do SISREL Portaria SPUN° ...... /2014

Clique agui para esclarecimento de dividas sobre a

utilizacdo do sistema SISRE! ou envie email para

sisrei.spu@planejamento.gov.br.

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imdveis
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2. Siga as instrugdes do formulario de cadastro e clique no botao “Confirmar’:

# » Solicitar Cadastro

—— Autorizagéo

Tipo de Autorizacdo: certific ‘@3‘ sem certificado (2]

Imprimir Formulério de Autorizagao ] Upload do Fermulario de Autorizagdo *:

—— Documentos necessarios para Autorizacio

Documento comprobatario do Responsavel legal *: [7]
Copia do RG e CPF do Responsdvel legal *:

~—— OrgaolEntidade Req

Administragdo *: 'i!:' Direta ) Indireta (_) Entidade sem Fins Lucrativos

Esfera *: 'i!:' Federal (.

oy Yy . Y Arax .
Poder *: (®) Exacutivo () Legislativo () Judiciario () Orgdos auxiliares

Localizacio da Sede

Estado *:

-] @

Municipio *: [ | ']

CNPJ *:

Entidade/Orgao *:

Endereco *:

CEP ™

Telefone *:

E-mail institucional *:

— Responsavel Legal do orgéao/Entidade Req

CPF #: I ]

Nome *;

Cargo *:

E-mail *:

Telefone *:

— Usudrios Habilitados

CPF *: I ]

Nome *;

Cargo *:

E-mail *:

Telefone *:

CPF Nome Cargo E-mail Telefone ‘

Nenhum registro encontrado.

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imoveis
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O sistema permite o cadastro de até 2 (dois) usudrios habilitados, que representam
pessoas capazes de cadastrar consultas prévias e acompanhar requerimentos em
nome do representante legal da entidade.

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imdveis
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3. O sistema apresentard mensagem de sucesso:

A Solicitagdo de Cadastro de Requerente foi ®
cadastrada com sucesso e enviada para
aprovacdo!

—  Acesso

CPF*:| |

Senha*:| |

Esqueci minha senha

Cadastre-se

+ Entrar | | # Certificado digital

No evento da aprovacao do cadastro pela equipe interna da SPU, um e-mail sera

e enviado para cada uma das pessoas cadastradas (responsavel legal e usuérios
habilitados) com a senha gerada aleatoriamente pelo sistema, a ser utilizada como
credencial de acesso na pagina de login.

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imoveis
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Nova consulta prévia

1. Efetue login no sistema, e acesse, no menu principal, a op¢ao “Requerimento” e
selecione a opcao “Novo”:

SISREI

SISTEMA DE REQUERIMENTO ELETRONICO DE IMOVEIS

Atualizar cadastro Reguerimento  Declaracdo de indisponibilidade -
Novo

Acompanhar

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imdveis
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2. Siga as instrugdes do restante do formulario e clique no botao “Confirmar”:

# + Nova Consulta

— OrgéolEntidade Req t

Administracdo:  Entidade sem Fins Lucrativos Enderego:  RUAABC
Esfera: CEP:  72.220-477
Pader: Nome do Usudrio:  Responsavel Legal Teste
Enhdadefﬁ]rgéo: Entidade Teste Telefone:  (61)93273-2832
CNPJ:  66.133.256/0001-85 e-mail:  entidade@teste.com

Estado:  Distrito Federal

Municipio:  Brasilia

~— Dados da I

Recurso assegurado para

exacucdo projeto *7 L aim

.

— Caracteristicas do imovel desej

e 3 T T T E—

D Prédio

zona * () Urbana () Rural

D Terreno
ro e S R  —

D Galpao

e I
D Sala
(7]

Localizacdo: Observacdes/necessidades especiais:

CEP: N° de servidores : :]

Ha imével locado para este fim atualmente? *:

o -

— Justificativa/fi

Descricdo do uso propesto *:

Justificativa *:

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imoveis
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3. O sistema apresentard mensagem de sucesso:

Registro de Consulta Prévia incluido com sucesso.

# » Home
Consulta Prévias/Requerimentos 2]
Aguardando maiores informacgdes (consultas) 0
Respondida (ofertas) 0
Aguardando ajustes (requerimentos) 1
Aguardando comparecimento para assinatura 0

10

A consulta prévia ¢ entdo adicionada na fila da superintendéncia correspondente.
Assim que uma resposta for cadastrada, uma notificacdo serd enviada para ciéncia
dos interessados.

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imoveis
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Acompanhamento da consulta prévia

1. Acesse o menu principal e clique na op¢ao “Requerimento” e selecione a opgao
“Acompanhar” , ou clique no icone de “Detalhar” na grade de pendéncias da pagina
inicial:

SISREI

SISTEMA DE REQUERIMENTO ELETRONICO DE IMOVEIS

Atualizar cadastro  Reguerimento = Declaracdo de indisponibilidade -

Nowvo
# » Home
Acompanhar
Consulta Prévias/Requerimentos (] @

Aguardando maiores informacdes (consultas) 0
Respondida (ofertas) 1]

Aguardando ajustes (requerimentos) 1
Aguardando comparecimento para assinatura a

2. O sistema apresentard a tela de acompanhamento de consultas e requerimentos. Clique
na opgao “Detalhar” da consulta desejada:

# » Listar Consultas Prévias

Ne Orgio/Entidade Situagdo Data Acbes

Aguardando maiores .

DF-0011/2014 Entidade Teste = .I - . : 28/10/2014 Q 1
informagdes

DF-0009/2014 Entidade Teste Aguardando andlise 27/12/2014 Qi

& {

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imdveis
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3. O sistema apresentard as informagdes para o requerente, em funcdo da situagdo da
consulta prévia, conforme tabela abaixo:

12

# » Acompanhar Consulta Prévia

Passo-a-Passo: Envio

— =G Ita Prévia

Consulta Prévia N DF-0019/2014

Data de Solicitacdo da Consulta Prévia: ~ 11/11/2014

— - {3rgio!Entidade Requerente

Administracdo:  Entidade sem Fins Lucrativos
Esfera:
Pader:
Entidade/Orgdo:  Entidade Teste
CMNPl:  66.133.256/0001-85
Estado:  Distrito Federal

Municipio:  Brasilia

Enderego:

CEP:

Nome do Usuario:
Telefone:

e-mail:

RUA ABC

72.220-477

Responsavel Legal Teste
(61)93273-2832

entidade@teste.com

— = Dados da

Tema: Administragdo Publica  Uso:

Recurso assegurado para .
execucdo projeto:

— Caracteristicas do imével d

Pais: Brasil Estado: Distrito Federal Municipio: Brasilia

Zona: Urbana

Tipo de Imovel:

Localizagio: Observagdes/necessidades especiais:
CEP: N° de servidores :

Ha imével locado para este fim atualmente?  N3o

Area doTerreno: 1 até:

Area Construida: 1 até:

1000 m?2
1000 m2

— Justificativa/fundamentagao

Descricdo do uso proposte: Descricdo uso Teste

Justificativa:  Justificativa Tetse

‘ + Voltar ‘

SISREI

Sistema de Requerimento Eletronico de Imoveis



Secao \ Situacao A uaraands Respondida Reqmeriments Rejeicao das
i~ . . ofertas
analise solicitado
aprovada

Consulta Prévia X X X X
Orgao/Entidade Requerente X X X X
Dados da consulta X X X X
Avaliaciao da SPU X X X
Rejeicao da oferta de imdveis X
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Escolha de oferta / preenchimento do requerimento

1. Acesse a consulta prévia respondida com ofertas:

SISREI

SISTEMA DE REQUERIMENTO ELETRONICO DE IMOVEIS

Atualizar cadastro  Reguerimento = Declaracdo de indisponibilidade -

Nowvo
# » Home
Acompanhar
Consulta Prévias/Requerimentos (] @
Aguardando maiores informacdes (consultas) 0
Respondida (ofertas) 1]
Aguardando ajustes (requerimentos) 1
Aguardando comparecimento para assinatura a

# » Acompanhar Consulta/Requerimento

Tipo Ne Finalidade Tema Finalidade Uso Data Valida até Situagdo Acbes
Consulta Prévia DF-0019/2014 Administragdo Publica Armazém 11/11/2014 10/01/2015 Respondida (ofertas) @i
Consulta Prévia DF-0018/2014 Administragdo Publica Escola 07/11/2014 06/01/2015 Ajustes solicitados Qi
Requerimento 03110.011026/2014-38 | Administragdo Publica Biblioteca 07/11/2014 . Destinacdo concluida Qi

1]
SISREI

Sistema de Requerimento Eletronico de Imdveis
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2. Selecione uma oferta de imovel disponivel e clique no botao “Avangar”

15

# » Resposta da Consulta Prévia

— G Ita Prévia

Consulta Prévia N:  DF-0019/2014 Data de Solicitagdo da Consulta Prévia:  11/11/2014

— OrgaolEntidade Req t

Administracdo:  Entidade sem Fins Lucrativos Endereco:  RUAABC
Esfera: CEP:  72.220-477
Poder: Mome do Usuario:  Responsavel Legal Teste
Entidade/Orgdo:  Entidade Teste Telefone: (61)93273-2832
CNPJ:  66.133.256/0001-85 e-mail:  entidade@teste.com

Estado:  Distrito Federal

Municipio:  Brasilia

—— Dados da |

Tema: Administrag3o Plblica  Uso:  Armazém

Recurso assegurado para -
execugdo projeto:

q

— Caracteristicas do imovel desej

Pais: Brasil Estade: Distrito Federal Municipio: Brasflia

Zona:  Urbana
Tipo de Imdvel: AreadoTerreno: 1 até: 1000

Area Construida: 1 até: 1000 mz

Localizagdo: Observacfes/necessidades especiais:
CEP: N° de servidores :

Ha imdvel locado para este fim atualmente?:  Nao

o -

— Justificativalf

Descricdo do use proposto:  Descrigdo uso Teste

Justificativa:  Justificativa Tetse

— Avaliagio da Consulta Prévia de Iméveis

Data da Avaliagdo:  11/11/2014 Instrumento de Destinagdo:  Cessdo de uso gratuita

— Escolha uma das opgoes de iméveis sugeridos

Tipo de -
= = : Imével em
N° RIP de Imaovel Area do Area c
utilizagio EmizzEn (SPIUNET / Terreno Construida cg:‘;;L" bErEs
SIAPA)
Q Oferta de Iméveis 1
29690001781 | AL RECIFE 51 BAL SAMEURA BOQUEIRAC Casa 300 m2 65 m? Nao Q

[m] Nenhuma das ofertas de imoveis atende

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imoveis
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3. Siga as instrugdes do formulario e clique no botdo “Confirmar”:

16

# » Enviar uerimento de Imével

~—— Consulta Prévia

Consulta Prévia N°:  DF-0019/2014

Data de So

licitacdo da Consulta Prévia:  11/11/2014

— OrgaolEntidade R

q

Nome: Responsavel Legal Teste

Cargo:  Cargo Teste

Telefone:

Administracdo:  Entidade sem Fins Lucrativos Enderego:  RUA ABC
Esfera: CEP:  72.220-477
Poder: Nome do Usuario:  Responsavel Legal Teste
Emtidade.-’drgﬁo: Entidade Teste Telefone:  (61)93273-2832
CNPJ:  66.133.256/0001-85 e-mail:  entidade@teste.com
Estado:  Distrito Federal
Municipio:  Brasilia
Resp avel Legal
CPF:  701.568.793-36 E-mail:  responsavel@teste.com

(61)98398-2083

D Declaro que os dades do Responsével Legal est3o atualizados e as informagdes presentes nesta solicitacdo de requerimento s3o verdadeiras: [?)

—— Dados dos Imoveis Selecionados

Tema: Administragdo Pablica  Usor  Armazém
Recurso assegurado para execucdo NZo
projeto:
- - Inst to d Cessdo d
Data da Avaliacdo da Consulta Prévia:  11/11/2014 ntrumen D, = 3520 de uso
Destinacdo:  gratuita
N° RIP de utilizagdo Enderego ¢ [SP-IrlIJ‘;IDE??‘ IST‘A);‘;I) N Area do Terreno & Area Construida ¢ Agbes
AL RECIFE 51 BAL SAMBURA
29690001781 G 300 m2 65 m2
BOQUEIRAD 4 " i Q
—— Preencher Requerimento
Documento
Memorial descritivo do projeto de utilizacdo do imével*
Estatuto ou Contrato Social, se entidade estatal ou sem fins lucrativos ‘!‘,
Certiddo Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e 4 Divida Ativa da Unido, exceto se érgdo da Administracio Publica Federal Direta, %+
autarquia ou fundacdo publica federal =
Certiddo Negativa relativa a Contribuiges Previdenciarias, exceto se orgdo da Administracdo Publica Federal Direta, autarquia ou fundacdo %+
publica federal =
Certid3o Negativa de Débitos Trabalhistas, exceto se orgdo da Administracdo Publica Federal Direta, autarquia ou fundacdo publica federal {!,

Documento Adicional *:

l + Incluir

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imoveis
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Caso os dados do responsavel legal ndo estejam corretos, atualize-os através do
preenchimento de uma solicitacdo de cadastro para o mesmo CNPJ. Nenhuma
consulta prévia ou requerimento existente sera perdido neste processo.

4. O sistema apresentara mensagem de sucesso:

Registro de Requerimento incluido com sucesso.

& + Acompanhar Consulta/Requerimento

o Neste ponto o requerimento entra no processo de analise e destinagdo na
superintendéncia da SPU. Todos os andamentos sao notificados via e-mail para os
interessados, e também podem ser consultados através da funcionalidade
“Acompanhamento do Requerimento”.

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imdveis
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Acompanhamento do requerimento

1. Acesse o requerimento desejado:

SISREI

SISTEMA DE REQUERIMENTO ELETRONICO DE IMOVEIS

Atualizar cadastro Reguerimento = Declaracdo de indisponibilidade -

Novo
# » Home
Acompanhar
Consulta Prévias/Requerimentos (<] ¢
Aguardando maiores informacdes (consultas) 0
Respondida (ofertas) 1]
Aguardando ajustes (requerimentos) 1
Aguardando comparecimento para assinatura 0

# » Acompanhar Consulta/Reguerimento

Tipo Ne Finalidade Tema Finalidade Uso Data Valida até Situagdo Acbes
Requerimento Administracdo Publica Armazém 11/11/2014 - Aguardando analise Q i
Consulta Prévia DF-0018/2014 Administracdo Publica Escola 07/11/2014 06/01/2015 Ajustes solicitados Q i

2

Requerimento | 03110.011026/2014-38 | Administracdo Publica Bibliotaca 07/1172014 - Destinacdo concluida = @

[l

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imdveis
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2. O sistema apresentara o as informacgodes para o requerente, em funcao da situagdo do
requerimento, conforme tabela abaixo:
# » Acompanhar Requerimento
Passo-a-Passo: Consulta Prévia = Solicitacdo de Requerimento > Requerimento Cenfirmadeo (SPU) = Destinacio Autorizada » Contrate/termo finalizado
Requerimento
Consulta Prévia No..  DF-0017/2014  Numero do Processo: 03110.011026/2014-38  Data do Requerimento:  07/11/2014
+ Orgho/Entidade Requerente
+ Dados dos Imoveis Selecionados
+ Documentos do Requerente
+ Avaliagio Técnica
+ Autorizagio da Destinagio
+ Formalizagao
= Dados Extrato do Contrato/Termo
Dados de Publicagéo no DOU
Data da Assinatura : 01/11/2014
Contrato/Termo Assinado : & Data da Publicacdo : 17/10/2014
Livra : Livro Secdo 3, pagina no. : 132122
Folha : Falha URL para pagina : Extrato Publicado no DOU
+ Voltar
Secao \ Situacao 1 2 3 4 | 5 6 7 8
Requerimento X X 1 X [ X[ X | X| X | X
Orgao / Entidade Requerente X X | X X | X | X| X | X
Dados dos Imoveis Selecionados X X | X X | X | X| X | X
Documentos do Requerente X X | X [ X | X | X | X | X
Avaliacao Técnica X X | X | X| X | X
Autorizacio da Destinacio X | X | X X
Formalizacao X | X | X
Dados Extrato do Contrato/Termo X | X

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imdveis



Legenda:

PN R LD

Aguardando analise

Aguardando abertura de processo
Confirmado

Rejeitado

Destinagao autorizada

Aguardando comparecimento para assinatura
Contrato/termo assinado

Destinagao concluida
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Fluxos alternativos e de apoio

Alteracao de dados cadastrais do requerente

1. Acesse o menu principal e clique na opgao “Atualizar cadastro”:

21

SISREI

SISTEMA DE REQUERIMENTO ELETRONICO DE IMOVEIS

Atualizar cadastro  Requerimento ~

# » Home 0

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imdveis
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2. Modifique os campos desejados e clique no botao “Confirmar”:

# » Manter Orgéo/Entidade

— OrgéolEntidade Req t

Administragdo:
Entidade/Orgdo: Entidade Teste
Estado: DF
Municipio: Brasilia
CNPJ: 66.133.256/0001-85

Endereco *: | RUA ABC ]

CEP *: |72.220-477 l

l
Telefone *: [

(61)9327-32832 l

E-mail institucional *:

entidade@teste.com ]

— Responsavel Legal do érgao/Entidade Requerente

CPF: 701.568.793-36
Mome: Responsdvel Legal Teste
Cargo: Cargo Teste
E-mail: responsavel@teste.com
Telefone: (61) 98358-82983

— Usuarios Habilitados

CPF *: l
Nome *: ]
Cargo *: [ l
E-mail *: [ ]
Telefone *: I
CPF Nome Cargo E-mail Telefone ‘

Nenhum registro encontrade.

£ [« o

3. O sistema apresentard mensagem de ’Sucesso’:

Sucesso

# » Home

Consulta Prévias/Requerimentos

Aguardando maiores informacdes (consultas)

Respondida (ofertas)

Aguardando ajustes {requerimentos)

Dcnl:nl:nﬁ

Aguardando comparecimento para assinatura

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imoveis
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Recuperacgao de senha

1. Clique em “Esqueci minha senha” na pagina de login:

—  AcCesso
CPF*:| |
Senha*:| |
Esqueci minha senha
Cadastre-se
+ Entrar | | # Certificado digital |

2. Preencha os campos e clique no botdo “Recuperar”:

— Recuperacio de senha

CPF*:| |

E-mail*: | |

| + Recuperar | | x Cancelar |

@

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imoveis
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3. O sistema apresentard mensagem de sucesso:

Uma nova senha foi gerada e enviada parace- %
mail ‘responsavel@teste.com’

—  Acesso

CPF*=: | 701.568.793-36 |

SEnha*:| |

Esgueci minha senha

Cadastre-se

| + Entrar | | A& Certificado digital

24

Uma nova senha, gerada aleatoriamente, foi enviada para o e-mail do usuério
solicitante.

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imoveis
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Rejeicao das ofertas

1. Acesse a consulta desejada:

SISREI

SISTEMA DE REQUERIMENTO ELETRONICO DE IMOVEIS

Atualizar cadastro  Reguerimento = Declaracdo de indisponibilidade -

Nowvo
# » Home
Acompanhar
Consulta Prévias/Requerimentos (] @
Aguardando maiores informacdes (consultas) 0
Respondida (ofertas) 1]
Aguardando ajustes (requerimentos) 1
Aguardando comparecimento para assinatura a

i » Acompanhar Consulta/Requerimento

Tipo N° Finalidade Tema Finalidade Uso Data Valida até Situagdo Acdes
Consulta Prévia DF-0019/2014 Administragdo Publica Armazém 11/11/2014 10/01/2015 Respondida (ofertas) Qi
Consulta Prévia DF-0018/2014 Administragdo Publica Escola 07/11/2014 06/01/2015 Ajustes solicitados Qi
Requerimento 03110.011026/2014-38 | Administragdo Piblica Biblioteca 07/11/2014 - Destinacdo concluida Qi
1]
SISREI

Sistema de Requerimento Eletronico de Imdveis
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2. Marque a opcao “Nenhuma das ofertas de imdveis atende”, preencha a justificativa de
ndo atendimento e clique no botdo “Avancar”:

# + Resposta da Consulta Prévia

— Consulta Prévia

Consulta Prévia N°:  DF-0020/2014 Data de Solicitagdo da Consulta Prévia:  11/11/2014

~—— OrgaolEntidade Requerente

Administracdo:  Entidade sem Fins Lucrativos Endereco:  RUAABC
Esfera: CEP:  72.220-477
Poder: Nome do Usudrio:  Responsével Legal Teste
Entidade/Orgdo:  Entidade Teste Telefone:  (61)9327-32832
CNPJ:  66.133.256/0001-85 e-mail:  entidade@teste.com

Estado:  Distrito Federal

Municipio:  Brasilia

—— Dados da I

Tema: Administracdo Poblica  Uso:  Aerddromos

Recurso assegurado para
execucdo projeto:

e
o

s
i)

— Caracteristicas do imével d

Pais: Brasil Estado: Distrito Federal Municipio: Brasilia

Zona: Urbana
Tipo de Imével: Area do Terreno: 1 até: 1000

Area Construida: 1 até: 1000 m?

Localizagdo: Observagbes/necessidades especiais:
CEP: N° de servidores :

Ha imdvel locado para este fim atualmente?:  N&o

Justificativalfund. =
&

Descrigdo do uso proposto:  Descrigdo de uso Teste

Justificativa:  Justificativa Teste

—— Avaliagio da Consulta Prévia de |

Data da Avaliacdo:  11/11/2014 Instrumento de Destinacdo:  Cessdo de uso gratuita

— Escolha uma das opges de imoveis sugeridos

Tipo de .
= = 5 Imével em
N° RIP de Imovel Area do Area =
utilizagio (EmmTEs (SPIUNET/  Terreno | Construida | “predl® (HETED
SIAPA)
o Oferta de Iméveis 1
29650001781 | AL RECIFE 51 BAL SAMBURA BOQUEIRAC Casa 300 m2 65 m2 Sim (1) Q@
57 Nenhuma das ofertas de imdveis atende

<

Justificativa *:

= Cancelar ¢‘ & Avangar

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imoveis
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3. O sistema apresentard mensagem de sucesso:

27

Avaliago persistida com sucesso

& b Listar Consultas Prévias

o A rejeigdo das ofertas passara por analise da superintendéncia da SPU. Tao logo a
SPU se posicione, os interessados serdo notificados e, caso aplicével, a declaragdo
de indisponibilidade estara disponivel na funcionalidade “Acompanhamento do
Requerimento™.

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imdveis
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Download da declaracao de indisponibilidade

1. Acesse a consulta prévia desejada:

SISREI

SISTEMA DE REQUERIMENTO ELETRONICO DE IMOVEIS

Atualizar cadastro  Reguerimento = Declaracdo de indisponibilidade -

Novo
# » Home

Consulta Prévias/Requerimentos (] @
a
a

Acompanhar

Aguardando maiores informacdes (consultas)
Respondida (ofertas)
Aguardando ajustes (requerimentos) 1

Aguardando comparecimento para assinatura a

# » Acompanhar Consulta/Requerimento

Tipo Ne Finalidade Tema Finalidade Uso Data Valida até Situagdo &es
Consulta Prévia DF-0020/2014 Administracdo Publica Aerddromos 11/11/2014 Recu;.lajrd;sgirtaisl Qi
Requerimento Administracao Publica Armazem 11/11/2014 - Aguardando analise Qi
Consulta Prévia DF-0018/2014 Administracdo Publica Escola 07/11/2014 06/01/2015 Ajustes solicitados Q i
Requerimento 03110.011026/2014-38 Administracao Publica Biblioteca 07/11/2014 - Destinacao concluida Qi

[1]
SISREI

Sistema de Requerimento Eletronico de Imdveis
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2. Clique no icone “Declaracao de Indisponibilidade Iméveis*:

29

4# » Acompanhar Consulta Prévia

Passo-a-Passo: Envio = Resposta

T + Consulta Prévia

T + OrgaolEntidade Requerente

T + Dados da

— ¥ Avaliagao da SPU

— Rejeicéo da oferta de imoveis

Justificativa:  justificativa

Servidor responsavel pela aprovacdo:  Usuario Externo 8 Data Aprovacdo:  11/11/2014

Declaracio de Indisponibilidade Iméveis & ¢

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imoveis
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Validacao da declaragao de indisponibilidade

1. Clique na opgao “Validar” na aba “Declaragao de indisponibilidade”, no menu superior
do sistema:

SISREI

SISTEMA DE REQUERIMENTO ELETRONICO DE IMOVEIS

Atualizar cadastro Reguerimento = | Declaracso de indisponibilidade ~

@ Validar

o Essa funcionalidade também esta disponivel para usudarios nao autenticados.

2. Preencha os campos e clique no botdo “Consultar”:

# » Validagao de Declaragéo de Indi ibilidade de Imoveis

Pesquisa

CNP] *: Consulta Prévia No *:

Codigo de Verificagdo *:

al ‘ re[APTCHA
Privacy & Terms

As informagdes para efetuar a validagdo da declaracao de indisponibilidade de
imoveis estdao disponiveis na propria declaragao.

SISREI
Sistema de Requerimento Eletronico de Imdveis


http://naja:8080/sisrei/pub/validarDeclaracaoIndisponibilidadeImoveis.xhtml
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3. O sistema apresentara as informagdes da declaragdo, para verificacao:

31

—— Comprovante

= . N
@) Nenhum dos imdveis atende

Justificativa: justificativa

Consulta Prévia No:  DF-0020/2014 Data de Emissdo Declara¢do de Indisponibilidade:  11/11/2014
Codigo de Verificagdo:  57b7f164-38a7-4d98-35d1-1d3bb95e0fcE Validade da Declaracdo de Indisponibilidade:  11/11/2015
Resultado da Consulta Prévia:  Ofs) imavel(is) ofertado(s) pela SPU ndo atende(m) as necessidades do drgio/entidade requerente
—— OrgaolEntidade Req t
Administragdo:  Entidade sem Fins Lucrativos Endereco:  Esplanada dos Ministérios bloco C
Esfera: CEP:  99999-999
Poder: Estado: DF
Entidade/Orgdo:  Entidade Teste Municipio:  Brasilia
CNPJ:  66.133.256/0001-85
— Dados da sol ca
Data de Solicitagdo da Consulta Prévia: = 11/11/2014
— Finalidad
Tema: Administracdo Piblica Uso:  Aerodromos
—— Caracteristicas solicitadas do imovel
Pais:  Brasil Tipo de Imével:  Prédio
Estado: DF
Municipio:  Brasilia
Zona: Urbana AreadoTerreno: 1 até 1000 m?2
Area Construida: 1 até 1000 m?
Localizacdo: Observacdes/necessidades especiais:
Ha imovel locado para este fim atualmente?:  Niao
— Justificativa/Fund &
Descricdo do uso proposto:  Descricdo de uso Teste
Justificativa:  Justificativa Teste
— Oferta de Imoveis
Instrumento de Destinagdo:  Cessdo de uso gratuita
Tipo de Imavel .
N® RIP de i i o Imével em -
utilizaca Enderego (SPIUNET / Area do Terreno | Area Construida Consulta Prévia Agoes
¢ SIAPA)
Oferta de Imoveis 1
29690001781 AL RECIFE 51 BAL SAMBURA Casa 200 m2 63 m? 1 Q
— Resp do Req

SISREI

Sistema de Requerimento Eletronico de Imoveis
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